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Acceder a la sede electrónica del Ayuntamiento en la URL https://sede.torrepacheco.es 

Pinchar en el icono de Pago de Recibos. 

 

 

 

 

  

https://sede.torrepacheco.es/
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A continuación pinchamos en el icono de Liquidaciones 
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En la siguiente página nos pedirá que nos identifiquemos con Certificado Digital o con el 

sistema Cl@ve. Pulsaremos en la opción que corresponda a nuestro caso: 
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En la página de liquidaciones tendremos que pulsar el botón “CREAR NUEVA LIQUIDACION”.  
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Del listado de liquidaciones disponibles en la sede tendremos que elegir la primera, la asociada 

al código IPEDOCU con la descripción “Expedición de documentos”.  
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En el primer paso nos indicará el año del ejercicio en curso, pulsamos directamente en el 

botón “SIGUIENTE”. 
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A continuación, en el desplegable del “Tipo de tarifa” seleccionaremos el que corresponda a 

las bases del proceso selectivo: categoría A1, A2, C1, C2. En función de la tarifa seleccionada, 

nos indicará un importe u otro. 
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También podremos indicar en el desplegable “Bonificación” si tenemos derecho a descuento 

por alguno de los motivos recogidos en dicho desplegable. 

 

Una vez seleccionada la tarifa y la opción de la bonificación que proceda, pulsaremos en el botón 

“VALIDAR IMPORTE” para que el sistema nos calcule el valor de la tarifa. 
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Si todo es correcto, nos saldrá un mensaje indicando que el calculo de la tarifa es correcto y 

podemos proceder con la liquidación. Tendremos que pulsar entonces el botón “SIGUIENTE”.  
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Antes de finalizar la liquidación, el sistema nos permite adjuntar documentación 

complementaria (por ejemplo, el documento que acredita el derecho a la bonificación) y añadir 

observaciones si procede. También podremos indicar si presentamos la liquidación a nuestro 

nombre o en calidad de representante de otra persona o entidad. 

Una vez lo tengamos todo indicado, pulsaremos el botón de “PRESENTAR” 
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Tras darle al botón anterior de “PRESENTAR”, el sistema nos generará la liquidación 

correspondiente y nos mostrará los datos de la misma, dándonos opción a pagarla directamente 

de manera online o bien generar un documento para el pago de la misma. 

 

El botón “PAGAR AHORA” nos lleva a la pasarela de pagos online para pagar directamente la 

liquidación de la tasa. 

El botón “AÑADIR A LA CESTA” nos añade el recibo de la liquidación a nuestra cesta de recibos 

de la sede electrónica para pagarlo online más tarde 

El botón “OBTENER LA CARTA DE PAGO” nos generará un documento de pago con los datos de 

la liquidación del recibo de la tasa que podremos imprimir y pagar en cualquiera de las entidades 

bancarias colaboradoras que tienen concierto con el Ayuntamiento (vienen indicadas en el 

mismo documento de pago). 
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• SI DECIMOS PAGAR ONLINE, nos llevará a la siguiente página 

Aquí nos resume el concepto y el importe que vamos a pagar y nos muestra el botón de 

acceso a la pasarela de pago electrónico, donde podremos elegir la forma de pago e indicar 

los datos necesarios para el mismo.  

 

Al pulsar en el botón “ACCESO A LA PLATAFORMA DE PAGO” nos conectará con la pasarela de 

pagos telemática que nos permitirá pagar el recibo de la tasa. 
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La pasarela de pagos actual del Ayuntamiento permite de manera general el pago con cualquier 

tarjeta bancaria valida y el pago mediante el sistema Bizum. Seleccionaremos el método de 

pago que más nos interese. 
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Una vez realizado el pago telemático, la liquidación aparecerá como “Cobrada”, y el sistema 

nos permitirá descargar el justificante de pago de la misma. 
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Este justificante de pago que obtenemos es el que deberemos adjuntar cuando se nos solicite 

en el portal de convocatorias de empleo público del Ayuntamiento junto con el resto de datos 

de nuestra inscripción a la convocatoria de empleo. 
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• SI DECIMOS NO PAGAR ONLINE Y OBTENER LA CARTA DE PAGO 

Tendremos que imprimir la carta de pago que nos genera el sistema y con este documento 

personarnos en cualquiera de las entidades bancarias colaboradoras que tienen concierto con 

el Ayuntamiento (vienen indicadas en el mismo documento de pago) para realizar el pago de la 

tasa. 

 

El justificante que nos de la entidad bancaria del pago lo deberemos adjuntar cuando se nos 

solicite en el portal de convocatorias de empleo público del Ayuntamiento junto con el resto de 

datos de nuestra inscripción a la convocatoria de empleo. 


